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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация Песчанокопского района 
Ростовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
26.10.2012    №  889





с. Песчанокопское

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2011-2015 годы»
В соответствии с федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением правительства Российской Федерации от 11.11.2005 года №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»,
Постановляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2011-2015 годы» в Администрации Песчанокопского района согласно приложению.
2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в муниципальном вестнике «Район официальный» и подлежит размещению на сайте Администрации района. 

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации района по вопросам социальным вопросам Коровина А.И.
4. Признать утратившим силу постановление Администрации Песчанокопского района от 28.02.2011г. №110 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление за счет средств местного бюджета субсидий на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов в Песчанокопском районе».
	Глава Песчанокопского района
	
	А.И. Зубов


Постановление вносит:

заместитель главы Администрации 
по социальным вопросам
Приложение 
к постановлению Администрации Песчанокопского района
от  26.10.2012  № 889
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
По предоставлению муниципальной услуги
«Постановка на учет молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных 
условий, в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2011-2015 годы» в Песчанокопском районе»
I. Общие положения 

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2011-2015 год» разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги, устанавливает стандарт, порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) предоставлении данной муниципальной услуги.
1.2.Право на получение муниципальной услуги имеют молодые семьи (далее – заявители), в том числе неполные молодые семьи, состоящие из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующие следующим условиям:
а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет;

б) семья признана нуждающейся в жилом помещении;

в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

г) зарегистрированные и постоянно проживающие на территории Песчанокопского района.
1.3.Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, непосредственно в здании Администрации Орловского района.
1.4.Место нахождения. 
Ростовская область, с. Песчанокопское, ул. Суворова, 4.
контактный телефон (для справок): 8(863) 9-14-16 доб. 262 (специалист)
1.5.Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации на официальном сайте Администрации Песчанокопского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://peschanrn.donland.ru/
1.6.График (режим) работы Администрации Песчанокопского района: с понедельника по пятницу – с 08.00 до 17.00

Часы приема документов специалистом: с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

1.7.Информирование молодых семей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:
индивидуального информирования;
публичного информирования.
1.7.1.Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется путем непосредственного общения молодой семьи со специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги:
на личном приеме;
по телефону (886373)9-14-16 доб 262
1.7.2.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

1.7.3.Ответ на обращения дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

1.7.4.Обращения молодых семей рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

1.7.5.Обращение молодой семьи подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – постановка на учет молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы.
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу оказывает Администрация Песчанокопского района. В Администрации Песчанокопского района лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги - специалист первой категории по работе с молодежью Администрации Песчанокопского района (далее – специалист).
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 17.12.2010 № 1050 "О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы";

-Постановлением Правительства Ростовской области от 16.05.2011 № 274 «О порядке реализации подпрограммы» Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы на территории Ростовской области»;
-Постановлением Администрации Песчанокопского района от 28.09.2012 № 780 «Развитие жилищного строительства в Песчанокопском районе на 2012-2015»;

- Уставом муниципального образования «Песчанокопский район»;
- настоящим административным регламентом.
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

признание молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»;

отказ в признании молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы» (далее – подпрограмма);
2.5. Обращения молодых семей рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более трех календарных дней со дня получения заявления.

Специалист организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах и в 10-дневный срок с даты представления этих документов принимает решение о признании либо отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы. О принятом решении молодая семья уведомляется в 5-дневный срок.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. В соответствии с Правилами предоставления молодым семьям социальных выплат и их использования, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О Федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 - 2015 годы» (далее - Правила) социальные выплаты используются:

а) для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья);

б) для оплаты цены договора строительного подряда на строительство индивидуального жилого дома;

в) для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива (далее - кооператив), после уплаты, которого жилое помещение переходит в собственность этой молодой семьи;

г) для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома;

д) для оплаты договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором) и (или) оплату услуг указанной организации;

е) для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 года (далее - погашение долга по кредитам), за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам.

2.6.2. Для участия в подпрограмме в целях использования социальной выплаты в соответствии с абзацами
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регламента, молодая семья предоставляет специалисту следующие документы:

а) заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту в 2–х экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

г) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях;

д) документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

е) копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования.
ж) документы, подтверждающие состав семьи (для граждан, проживающих в домовладениях – сельское поселение, и для граждан, проживающих в многоквартирных домах – сельское поселение).
з) справка предприятия технической инвентаризации и выписка из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет.
В случае, если в течение пятнадцати лет (для молодых либо неполных молодых семей в течение пяти лет) до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании, справка предприятия технической инвентаризации и выписка из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья.
и) выписка из домовой книги (для граждан, проживающих в домовладениях – сельское поселение) или копия финансового лицевого счета (для граждан, проживающих в многоквартирных домах – сельское поселение).
Документы, указанные в абзацах «а», «б», «в», «д» «е» представляются молодой семьей самостоятельно. Документы, указанные в абзацах «г», «ж», «и» запрашиваются органом местного самоуправления, проводящим проверку, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

2.6.3. Для участия в подпрограмме в целях использования социальной выплаты в соответствии с абзацем"е"
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 подпункта 2.6.1 административного регламента молодая семья предоставляет специалисту следующие документы:

а) заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту в 2-х экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

г) копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) (при незавершенном строительстве индивидуального жилого дома представляются документы на строительство);

д) копия кредитного договора (договор займа), заключенного в период с 1 января 2006года по 31декабря 2010 года включительно;

е) документ, подтверждающий, что молодая семья была признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии с пунктом 7 Правил на момент заключения кредитного договора (договора займа), указанного в абзаце
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"д" подпункта 2.6.3 Административного регламента;

ж) справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).

Документы, указанные в абзацах «а», «б», «в», «г», «д», «ж» представляются молодой семьей самостоятельно. Документы, указанные в абзаце «д» запрашиваются специалистом, проводящим проверку, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- непредоставление или предоставление не всех документов, предусмотренных настоящим регламентом;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

- наличие исправлений, подчисток и т.д.

Основанием для отказа в признании молодой семьи участницей подпрограммы:

- несоответствие молодой семьи требованиям подпрограммы;

- ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета.

2.8. Принятое решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется постановлением Администрации Песчанокопского района с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Копия постановления Администрации Песчанокопского района, уведомление о признании молодой семьи участницей подпрограммы (приложение № 2 к административному регламенту), уведомление об отказе в признании молодой семьи участником подпрограммы (приложение №3 к административному регламенту) вручается молодой семье лично, направляется по почте, или иным доступным способом по указанному заявителем адресу в течение трех рабочих дней со дня регистрации постановления Администрации Песчанокопского района.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга:
- помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам; 

- места для ожидания оборудуются стульями. Места для заполнения заявлений о предоставлении услуги оборудуются столом, письменными принадлежностями.

- места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и ручками для письма.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

Заявители могут получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги:

- о порядковом номере в списке участников подпрограммы;

- о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке, сроках оформления документов;

- об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о местонахождении, графике работы специалиста;

- о телефонах, адресах официального сайта Администрации Песчанокопского района, адресе электронной почты.

Данную информацию заявители могут получить на личном приеме, по телефону.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с документами;

- направление межведомственных запросов о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проведения оценки доходов и иных денежных средств для признания молодой семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства (при необходимости);

- подготовка проекта решения о признании (отказ) молодой семьи участницей подпрограммы;

- формирование списков молодых семей - участников подпрограммы.

3.2. Прием и регистрация заявления с документами.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение в Администрацию Песчанокопского района заявителя с заявлением и комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в п.2.6. настоящего административного регламента.

3.2.2. Ответственным лицом за выполнение приема и регистрацию документов является специалист первой категории по молодежи Песчанокопского района.

3.2.3. Заявление регистрируется в приемной Администрации Песчанокопского района.

3.2.4. При поступлении документов специалист проверяет:
а) комплектность документов;
б) наличие исправлений, подчисток.
3.2.5. Срок регистрации заявления специалистом приемной Главы Песчанокопского района – в день поступления заявления.

3.2.6. После регистрации документы передаются Главе Песчанокопского района для визирования, затем (согласно визе) специалисту.

3.2.7. Прием документов молодых семей, изъявивших желание стать участниками подпрограммы и их регистрация.
Для участия в подпрограмме в целях использования социальной выплаты молодая семья подает документы, установленные подпунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 административного регламента.

Специалист осуществляет работу по проверке сведений, содержащихся в документах, проводит проверку предоставленных документов.

Максимальный срок данной административной процедуры составляет один рабочий день.

3.2.8. Принятие решения о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы. 

По результатам проверки, в случае, если выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист готовит проект постановления Администрации Песчанокопского района об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы и оформляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном пунктом 2.8, 2.9 административного регламента.
В случае если не выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист готовит проект постановления Администрации Песчанокопского района о признании молодой семьи участником подпрограммы. 

О принятом решении о признании молодой семьи участником подпрограммы молодая семья уведомляется посредством вручения копии постановления Администрации Песчанокопского района о признании молодой семьи участником подпрограммы лично или направления по почте.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 дней с даты представления документов.

3.2.9. Результатом административной процедуры является принятие специалистом зарегистрированных документов на предоставление муниципальной услуги и включение заявителя в список молодых семей – участников подпрограммы.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, а также за полнотой и качеством предоставления исполнителем муниципальной услуги осуществляется заместителем Главы Администрации Песчанокопского района по социальным вопросам.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок (плановых и внеплановых), выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.3.Текущий контроль осуществляется заместителем Главы Администрации Песчанокопского района по социальным вопросам постоянно.
4.4.Плановый и внеплановый контроль осуществляется при поступлении жалобы на специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой к Главе Песчанокопского района, к

заместителю Главы Администрации Песчанокопского района по социальным вопросам в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальным правовым актом.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.5.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1.1 административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2.10. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

Управляющий делами

Администрации района                                               Брагин А.Н.

	
	Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, в рамках подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы




ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу включить в состав участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы молодую семью в составе:
супруг_____________________________________________________________ ,
(ф.и.о., дата рождения)
паспорт: серия ______№ _________, выданный __________________________ ,
проживает по адресу _______________________________тел._______________;
супруга ____________________________________________________________,
(ф.и.о., дата рождения)
паспорт: серия ________ № __________, выданный _______________________,
проживает по адресу _______________________________тел. ______________;
дети ______________________________________________________________,
(ф.и.о., дата рождения)
свидетельство о рождении 
серия _______ № __________, выданное _______________________________ ,
проживает по адресу _________________________________________________;
дети_______________________________________________________________,
(ф.и.о., дата рождения)
свидетельство о рождении 
серия ________ № ___________, выданное ______________________________,
проживает по адресу ________________________________________________.
С условиями участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы ознакомлен (ны) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:
1) ___________________________________ ___________ ________________;
(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи) (подпись) (дата)
2) ______________________________________ ___________ _______________;
(ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи) подпись) (дата)
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) _________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) _________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) _________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) _________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5) _________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
6) _________________________________________________________________ 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
7) _________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
8) _________________________________________________________________
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
Заявление и прилагаемые к нему согласно 
перечню документы приняты "_____" _____________ 20___ г.
_________________________ _________________ /_____________/
Должность лица, (подпись) Ф.И.О.
принявшего документы 
Приложение № 2 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет молодых семей, 

нуждающихся в улучшении жилищных условий,

в рамках подпрограммы 

«Обеспечение жильем молодых семей»

федеральной целевой программы 

«Жилище» на 2011-2015 годы

	
	__________________________________

(фамилия и инициалы заявителя)

________________________________________

__________________________________________

(поселок, хутор, улица, № дома, квартира)




УВЕДОМЛЕНИЕ

Сообщаем, что постановлением Администрации Песчанокопского района от ______ № ________ Вы составом семьи _______ человек(а) признаны участником подпрограммы«Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы

Прилагаем копию постановления Администрации Песчанокопского района о принятом решении.

Глава Песчанокопского района                                                     Ф.И.О.

Приложение № 3 

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет молодых семей, 

нуждающихся в улучшении жилищных условий,

в рамках подпрограммы 

«Обеспечение жильем молодых семей»

федеральной целевой программы «Жилище»

на 2011-2015 годы

	
	__________________________________

(фамилия и инициалы заявителя)

________________________________________

__________________________________________

(поселок, хутор, улица, № дома, квартира)




УВЕДОМЛЕНИЕ

Сообщаем, что постановлением Администрации Песчанокопского района от_______ № ________ Вам составом семьи _______ человек(а) отказано в признании Вашей молодой семьи участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы.

Прилагаем копию постановления Администрации Песчанокопского района о принятом решении.

Глава Песчанокопского района                                                            Ф.И.О.
