
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕСЧАНОКОПСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 4 с. Песчанокопское
О внесении изменений в постановление 
Администрации Песчанокопского 
района от 17.05.2016 №320 «О порядке 
определения нормативных затрат на 
обеспечение функций Администрации 
Песчанокопского района, включая 
соответственно территориальные
органы и подведомственные 
Администрации Песчанокопского 
района муниципальные казенные 
учреждения Песчанокопского района»

В соответствии с возникшей необходимостью в приобретении товаров, 
работ, услуг,

Постановляю:
1. Внести изменения в приложение к постановлению Администрации 

Песчанокопского района от 17.05.2016 №320 «О порядке определения 
нормативных затрат на обеспечение функций Администрации 
Песчанокопского района, включая соответственно территориальные органы и 
подведомственные Администрации Песчанокопского района муниципальные 
казенные учреждения Песчанокопского района», а именно в Нормативы 
обеспечения функций Администрации Песчанокопского района, 
подведомственных ей муниципальных казенных учреждений, применяемые 
при расчете нормативных затрат согласно приложению к настоящему 
постановлению.

2. Действие данного постановления распространяется на 
правоотношения, возникшие с 01.12.2021г.

3. Обеспечить размещение настоящего постановления на официальном 
сайте Администрации Песчанокопского района в сети «Интернет».

4. Отделу социально-экономического развития и привлечения 
инвестиций Администрации района (Лунева М.М.) обеспечить размещение 
настоящего постановления в Единой информационной системе в сфере 
закупок.
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5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы Администрации района по экономике и финансам 
Хомец М.О.

Постановление вносит:
отдел социально-экономического
развития и привлечения инвестиций

Г лава Администрации 
Песчанокопского рай И.И. Апольский
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Приложение 
к постановлению Администрации 
Песчанокопского района
от W.Ol/О Ш .Ь •/

I. Внести изменения в Нормативы обеспечения функций Администрации 
Песчанокопского района, подведомственных ей муниципальных казенных 
учреждений, применяемые при расчете нормативных затрат: 

1) Изложить в новой редакции: 

Таблица №9

Нормативы
обеспечения Администрации Песчанокопского района мебелью и отдельными 

материально-техническими средствами

№
п/п

Наименование Ед. изм. Количест 
во в год, 
не более

Срок 
эксплуата 

ции в 
годах

Цена 
приобретения 
1 ед., не более

(руб-)
Кабинет главы Администрации

Г арнитур кабинетный или 
набор однотипной мебели:

1 Стол руководителя шт. 1 7 30 000,00
2 Стол приставной шт. 1 7 15 000,00
3 Стол для телефонов шт. 1 7 15 000,00
4 Стол для заседаний шт. 1 7 50 000,00
5 Стол (тумба) под телевизор шт. 1 7 15 000,00
6 Шкаф для документов шт. 3 7 25 000,00
7 Шкаф платяной шт. 1 7 25 000,00
8 Тумба шт. 1 7 5 000,00
9 Стулья шт. 20 7 6 000,00
10 Иные предметы:
11 Кресло шт. 8 7 20 000,0
12 Сейф шт. 1 25 30 000,00
13 Уничтожитель бумаг 

(шредер)
шт. 1 5 5 000,00

14 Диван офисный шт. 1 5 45 000,00
Приёмная главы Администрации

1 Стол офисный шт. 2 7 15 000,00
2 Стол для телефонов шт. 1 7 5 000,00
3 Тумба шт. 2 7 3 500,00
4 Кресло офисное шт. 2 7 4 000,00
5 Стулья шт. 4 7 4 500,00
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№
п/п

Наименование Ед. изм. Количест 
во в год, 
не более

Срок 
эксплуата 

ции в 
годах

Цена 
приобретения 
1 ед., не более 

(руб.)
6 Стол для компьютера шт. 2 7 5 000,00
7 Шкаф платяной шт. 1 7 10 000,00
8 Шкаф для документов шт. 2 7 10 000,00
14 Диван офисный шт. 1 5 35 000,00

Кабинеты заместителей главы Администрации и управляющего делами 
Администрации

Г арнитур кабинетный или 
набор однотипной мебели:

1 Стол руководителя шт. 1 7 25 000,00
2 Стол приставной шт. 1 7 15 000,00
3 Стол для заседаний шт. 1 7 40 000,00
4 Стол (тумба) под телевизор шт. 1 7 15 000,00
5 Шкаф для документов шт. 3 7 20 000,00
6 Шкаф платяной шт. 1 7 20 000,00
7 Тумба шт. 2 7 5 000,00

Иные предметы:
8 Кресло шт. 2 7 20 000,00
9 Стулья шт. 14 7 4 500,00
10 Сейф (при необходимости) шт. 1 25 15 000,00

Кабинет помощника главы Администрации
1 Стол офисный шт. 1 7 15 000,00
2 Тумба шт. 2 7 3 500,00
3 Кресло офисное шт. 1 7 4 000,00
4 Стулья шт. 4 7 4 500,00
5 Стол для компьютера шт. 1 7 5 000,00
6 Шкаф платяной шт. 1 7 10 000,00
7 Шкаф для документов шт. 2 7 10 000,00

Кабинеты начальников отделов и секторов
1 Стол руководителя шт. 1 7 15 000,00
2 Стол для компьютера шт. 1 7 5 000,00
3 Тумба шт. 2 7 3 500,00
4 Кресло шт. 1 7 4 000,00
5 Стулья шт. 4 7 2 700,00
6 Шкаф платяной шт. 1 7 10 000,00
7 Шкаф для документов шт. 1 7 10 000,00
8 Сейф (при необходимости) шт. 1 25 15 000,00

Кабинеты работников
1 Стол офисный шт. 1/ на 1 

работника
7 8 000,00

2 Тумба шт. 1/ на 1 
работника

7 3 500,00

3 Стол (тумба) под оргтехнику шт. 2 7 4 000,00
4 Кресло офисное шт. 1/ на 1 

работника
7 2 500,00

5 Стулья шт. 1/ на 1 
работника

7 3 500,00
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№
п/п

Наименование Ед. изм. Количест 
во в год, 
не более

Срок 
эксплуата 

ции в 
годах

Цена 
приобретения 
1 ед., не более 

(руб.)
6 Шкаф платяной шт. 1/на 5 

работник 
ов

7 7 000,00

7 Шкаф для документов шт. 1/ на 2 
работника

7 7 000,00

8 Сейф (для работников 
бухгалтерии, BMP - при 
необходимости)

шт. 1 25 15 000,00

Зал заседаний (большой зал)
1 Стол для заседаний шт. 3 7 50 000,00
2 Стул шт. 15 7 4 500,00
3 Кресло театральные шт. 110 7 5 000,00
4 Вешалка напольная шт. 2 7 2 000,00
5 Трибуна шт. 1 7 50 000,00
6 Стол (тумба) под телевизор шт. 1 7 5 000,00

Зал заседаний (малый зал)
1 Трибуна-стойка для 

выступлений
шт. 1 7 7 000,00

2 Стул шт. 70 7 4 500,00
о
J Стол шт. 15 7 5 000,00
4 Вешалка напольная шт. 2 7 2 000,00
5 Стол для заседаний шт. 15 7 20 000,00
6 Стол (тумба) под телевизор шт. 1 7 5 000,00

Все группы должностей
1 Шкаф архивный шт. 7 10 20 000,00
2 Стеллажи архивные шт. 7 10 20 000,00

Таблица №11

Нормативы
обеспечения функций Администрации Песчанокопского района, применяемые при 

расчете нормативных затрат на приобретение канцелярских принадлежностей

№
п/п

Наименование Ед.
изм.

Количество, 
не более

Периодич­
ность

выдачи

Цена 
приобретения 

1 ед., 
не более руб.

ia  одного работника
1 Антистеплер штука 1 1 раз в 3 года 70,00
2 Бумага для заметок с клеевым 

краем
штука 1 1 раз в 

квартал
40,00

3 Блок для записей штука 1 2 раза в год 80,00
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4 Дырокол штука 1 1 раз в 2 года 250,00
5 Зажим для бумаг (12 

штук/упак.)
упак. 2 1 раз в год 96,00

6 Закладки с клеевым краем, 
пластик (5 цв./упак.)

упак. 1 2 раза в год 80,00

7 Карандаш чернографитовый 
заточен, с ластиком

штука 1 1 раз в 
квартал

25,00

8 Клей ПВА штука 1 1 раз в год 25,00
9 Клей-карандаш штука 1 1 раз в 

квартал
52,00

10 Книга(журнал)учета штука 3 1 раз в год 250,00
11 Корректирующая жидкость штука 1 2 раза в год 50,00
12 Ластик штука 1 1 раз в год 26,00
13 Нить полиэфирная диам. 0,8 

мм длина 1ООО м
штука 1 1 раз в год 200,00

14 Линейка штука 1 1 раз в год 30,00
15 Лоток для бумаг 

(горизонтальный/вертикальны 
й)

штука 2 1 раз в год 350,0

16 Текстмаркер штука 1 1 раз в год 50,00
17 Календари разные штука 1 1 раз в год 120,00
18 Ножницы канцелярские штука 1 1 раз в год 170,00
19 Папка-конверт с кнопкой штука 1 1 раз в год 25,00
20 Папка-регистратор с арочным 

механизмом
штука 2 1 раз в год 150,00

21 Короб архивный А4, 
бумвинил с завязками

штука 1 1 раз в год 350,00

22 Папка адресная для 
документов

штука 1 1 раз в год 250,00

23 Папка-скоросшиватель 
картонный "Дело"

штука 5 1 раз в месяц 20,00

24 Папка с зажимом штука 2 1 раз в месяц 250,00
25 Папка-уголок А4 штука 2 2 раза в год 10,00
26 Папка-файл с боковой 

перфорацией (100 шт./упак.)
упак. 1 1 раз в год 200,00

27 Ручка гелевая штука 1 1 раз в 
квартал

40,00

28 Ручка шариковая штука 1 1 раз в 
квартал

28,00

29 Стержень гелевый штука 1 1 раз в 
квартал

5,00

30 Стержень масл. шариковый штука 1 1 раз в 
квартал

10,00

31 Стержень шариковый штука 1 1 раз в 
квартал

3,50

32 Скобы для степлера (1000 шт./ 
упак.)

упак. 1 2 раза в год 35,00

33 Скотч разный штука 1 1 раз в 
квартал

75,00

34 Клейкая лента двусторонняя штука 1 1 раз в год 250,00
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50 х 25 мм
35 Скрепки 25 мм (100 шт./упак.) упак. 1 2 раза в год 22,00
36 Скрепки 50 мм (50 шт./упак.) упак. 1 2 раза в год 30,00
37 Степлер штука 1 1 раз в 2 года 250,00
38 Точилка штука 1 1 раз в 2 года 150,00
39 Штемпельная краска штука 1 1 раз в 2 года 80,00
40 Конверты штука 200 1 раз в 

квартал
70,00

41 Бумага (А4) пачка 4 1 раз в месяц 280,00
42 Бумага (АЗ) пачка 1 2 раза в год 450,00
43 Термобумага для факса штука 1 1 раз в год 90,00
44 Ежедневник А5 штука 1 / на 1 

работника 
высшей 
группы 

должностей

1 раз в год 700,00

45 Планинг 330 х 142мм, 60л штука 1 / на 1 
работника 

главной 
группы 

должностей

1 раз в год 350,00

46 Ежедневник А5 штука 1 / на 1 
работников 

всех 
должностей 

кроме 
высших

1 раз в год 485,00

47 Картон переплетный, 80x100 
см

штука 4 1 раз в 
квартал

50,00

48 Калькулятор штука 1 / на 1 
работника 
все групп 

должностей

1 раз в год 1 500,00

49 Фоторамка штука 50 По мере 
необходимост 

и

500,00

50 Бланки штука По мере 
необходимое 

ти

По мере 
необходимост 

и

100,00

51 Визитки штука По мере 
необходимое 

ти

1 раз в год 35,00

52 Марка штука По мере 
необходимое 

ти

2 раз в год 15,00

53 laoop настольный штука 1 / на 1
работника

высшей
группы

должностей

1 раз в год 11 000,00

54 Штампы штука По мере 
необходимое 

ти

По мере 
необходимост 

и

500,00

55 Обложки картонные А4, упак. 1 / на 1 1 раз в год 800,00
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работника
всех

категорий
должностей

56 Дырокол до 100 листов на 2 
отв. с линейкой

штука 1 / на 1 
работника 

всех 
категорий 

должностей

1 раз в 2 года 4 800,00

57 Степлер мощный на 100 
листов

штука 1 / на 1 
работника 

всех 
категорий 

должностей

1 раз в 2 года 2 350,00

58 Скоросшиватель А4 
пластиковый с перфорацией

упак. 1 / на 1 
работника 

всех 
категорий 

должностей

1 раз в год 195,00

59 Ручка гелиевая с резиновым 
манжетам

штука 1 / на 1 
работника 

всех 
категорий 

должностей

1 раз в год 25,00

60 Архивная коробка с откидной 
крышкой

штука По мере 
необходимое 

ти

1 раз в год 700,00

61 Архивная коробка с клапаном штука По мере 
необходимое 

ти

1 раз в год 200,00

62 Точилка механическая штука 1 / на 1 
работника 

всех 
категорий 

должностей

1 раз в год 800,00

63 Подставка для канцелярских 
мелочей

штука 1 / на 1 
работника 

всех 
категорий 

должностей

1 раз в год 300,00

Таблица №13

Нормативы
обеспечения функций Администрации Песчанокопского района, а так же 

подведомственных ей муниципальных казенных учреждений, применяемые при 
расчете нормативных затрат на приобретение хозяйственных товаров и

принадлежностей

№ Наименование Ед. изм. Цена Количество
п/п приобретения на год,

1 ед., не более



не более руб.
1 Моющее средство Шт. 250,00 100
2 Чистящее средство, 400г. (порошок) Шт. 55,00 80
3 Чистящее средство универсальное, 500 

мл (жидкость)
Шт. 120,00 30

4 Чистящее средство универсальное, 5 л 
(жидкость)

Шт. 450,00 20

5 Отбеливатель, 1л (гель-концентрат) Шт. 90,00 50
6 Отбеливатель, 250 г. (порошок) Шт. 70,00 30
7 Стиральный порошок, 400г. Шт. 75,00 110
8 Средство для стекол и зеркал, 500 мл Шт. 150,00 30
9 Средство для стекол,5л Шт. 420,00 2
10 Средство для сантехники, 750 мл Шт. 130,00 60
11 Средство для мытья посуды, 500 мл Шт. 75,00 50
12 Полироль для мебели, 250 мл Шт. 250,00 12
13 Электролампы Шт. 250,00 По возникшей 

необходимост 
и

14 Электролампы люминесцентные (25 
шт./уп.)

Упак. 2 500,00 По возникшей 
необходимост 

и
15 Стартер для люминесцентных ламп Шт. 45,00 По возникшей 

необходимост 
и

16 Салфетки хозяйственные универсальная 
(3 шт./упак.)

Упак. 65,00 45

17 Губка для мытья посуды Упак. 72,0 30
18 Перчатки хозяйственные латексные с 

хлопковым напылением
Пара 80,00 40

19 Перчатки хозяйственные х/б с точечным 
ПВХ покрытием (10 пар/упак.)

Упак. 160,00 2

20 Пакет для мусора 160 л (10 шт./упак.) Упак. 320,00 18
21 Пакет для мусора 60 л (20 шт./упак.) Упак. 110,0 24
22 Пакет для мусора 30 л (30 шт./рул.) Рул. 45,00 150
23 Швабра для мытья полов Шт. 5000,00 5
24 Тряпка для мытья полов Шт. 100,00 40
25 Полотно техническое холстопрошивное 

(рулон 50 м)
Рул. 2 500,00 1

26 Веник Шт. 150,00 6
27 Метла полипропиленовая Шт. 350,00 3
28 Ерш с подставкой для туалета Шт. 180,00 4
29 Совок металлический Шт. 200,00 4
30 Совок пластик Шт. 60,00 4
31 Ведро п/эт. Шт. 100,00 2
32 Ведро оцинкованное, 12 л Шт. 180,00 5
33 Сетевой фильтр (удлинитель) Шт. 500,00 2
34 Туалетное мыло (90 гр.) Шт. 50,00 400
35 Мыло жидкое, 5л (канистра) Шт. 270,00 16
36 Мыло хозяйственное, 200 г Шт. 25,00 40
37 Освежитель воздуха, 300 мл Шт. 95,00 10
38 Ковер входной Шт. 500,00 6
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39 Урна металлическая Шт. 6 000,00 5
40 Жалюзи Шт. 7 000,00 7
41 Огнетушители Шт. 5 000,00 6
42 Мешки для пылесоса Шт. 1 000,00 5
43 Принадлежности автомобильные Компл. 8 000,00 5
44 Принадлежности для монтажа 

(демонтажа) и установки оборудования
Компл. 15 000,00 По возникшей 

необходимости
45 Аптечка автомобильная Шт. 500,0 10
46 Спец. одежда для служащих Шт. 1 800,0 10
47 Дерматологическое СИЗ Шт. 300,0 80
48 Жилеты сигнальные Шт. 2 500,0 10
49 Замок дверной Шт. 2 500,00 По мере 

необходимости
50 Навесы дверные Шт. 300,00 По мере 

необходимости
51 Москитные сетки штука 2 500,00 По мере 

необходимост 
и

52 Таблетки хлорные (300 таб. в упаковке) Упак. 850,0 По мере 
необходимост 

и
53 Салфетки универсальные микрофибра 

(30x30)
Упак. 60,0 100

54 Батарейки Шт. 125,0 30
55 Антисептик с дозатором Шт. 425 По мере 

необходимост 
и

56 Масло для 2х тактных двигателей Шт. 200,0 По мере 
необходимост 

и
57 Масло для 4х тактных двигателей Шт. 250,0 По мере 

необходимост 
и

58 Силиконовая смазка для дверей Шт. 100,0 5
59 Смазка для триммеров Шт. 200,0 5
60 Леска с тросом 1 м. Метр 15,0 150

61 Перчатки трикотажные с ПВХ Шт. 24,0 30
62 Хозяйственные инструменты Набор 10 000,00 1
63 Рулетка металлическая Шт. 4 000,00 1
64 Лазерный дальномер с прицелом, повер. Шт. 4 500,00 1
65 Курвиметр (дорожное колесо) Шт. 16 000,00 1

Таблица №31

Нормативы
обеспечения функций Администрации Песчанокопского района, подведомственных 
ей муниципальных казенных учреждений, применяемые при расчете нормативных

затрат на приобретение оборудования
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№ п/п Вид оборудования Количество приобретенного 
оборудования не более 

(в год)

Цена за 
Штуку 

рублей в год.

1. Керхер 1 шт. 75 000,00

2. Мойка высокого давления 1 НГГ. 75 000,00

Водонагреватель 1 шт. 16 000,00

Пылесос строительный 1 шт. 11 000,00

Пылесос бытовой 1 шт. 28 000,00

Болгарка 1 шт. 3 000,00

Шуруповерт 1 шт. 3 000,00

Таблица №43

Нормативы
обеспечения работников Администрации Песчанокопского района, применяемые 

при расчете нормативных затрат на монтаж (установку), дооборудование и наладку
оборудования

№
п/п

Вид услуги Цена услуги, 
не более руб.

1 Монтаж: автоматического привода на распашные
ворота

61 000,00

7 О.В. Купина
Управляющий 
Администрации


