
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕСЧАНОКОПСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ ■ с. Песчанокопское

Об утверждении Административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление права на размещение нестацио­
нарных торговых объектов на торгах и без торгов»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 1Э1-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници­
пальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Песчано­
копский район»,

Постановляю:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципаль­

ной услуги «Предоставление права на размещение нестационарных торговых объек­
тов на торгах и без торгов» (приложение).

2. Начальнику контрольно-организационного отдела Администрации района 
(Мертенцева И.В.) разместить настоящее постановление на официальном сайте Ад­
министрации Песчанокопского района.

3. Руководителю пресс-службы Администрации района (Черкашин Е.Д.) 
опубликовать настоящее постановление в вестнике Администрации Песчанокопско­
го района «Район официальный».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опуб­
ликования.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы 
Администрации Песчанокопского района по социальным вопросам Апольского И.И.

Г лава Администрации 
Песчанокопского района А.И. Зубов
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Приложение
к постановлению Администрации 
Песчанокопского района 
от

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление права на размещение 

нестационарных торговых объектов на торгах и без торгов»

I. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов на тор­
гах и без торгов» (далее -  Административный регламент) определяет сроки и после­
довательность действий (Административных процедур) отдела имущественных и 
земельных отношений Администрации Песчанокопского района (далее -  ОИЗО) и 
устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур), 
порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными 
лицами и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление права на раз­
мещение нестационарных торговых объектов на торгах и без торгов» может осу­
ществляться в ОИЗО и/или в муниципальном автономном учреждении Песчанокоп­
ского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее -  МАУ «МФЦ»).

1.3. Получателями муниципальной услуги «Предоставление права на разме­
щение нестационарных торговых объектов на торгах и без торгов» являются юриди­
ческие лица и индивидуальные предприниматели, обратившиеся с письменным или 
электронным запросом (заявлением), поданным лично или через законного предста­
вителя (далее -  заявители).

1.4. Административный регламент предусматривает реализацию прав заявите­
ля при получении муниципальной услуги «Предоставление права на размещение не­
стационарных торговых объектов на торгах и без торгов», а именно:

1.4.1. Получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со 
стандартом предоставления муниципальной услуги.

1.4.2. Получать полную, актуальную, достоверную информацию о порядке 
предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

1.4.3. Право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в 
процессе предоставления муниципальной услуги.



1.5 ОИЗО при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление права 
на размещение нестационарных торговых объектов на торгах и без торгов» для 
формирования полного пакета документов взаимодействует с Межрайонной ин­
спекцией Федеральной налоговой службы Российской Федерации №16.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление права на
размещение нестационарных торговых объектов на торгах и без торгов» (далее -  
муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа Администрации Песчанокопского района, предо­
ставляющего муниципальную услугу: отдел имущественных и земельных отноше­
ний Администрации Песчанокопского района (далее -  ОИЗО).
Полный адрес местонахождения ОИЗО: 347570, Ростовская область, Песчанокоп­
ский район, с. Песчанокопское, ул. Суворова,4, телефон 9-11-87.
Часы работы (перерыв, выходные): с 9-00 до 17-00; перерыв с 13-00 до 14-00; вы­
ходные дни -  суббота, воскресенье.
Электронный адрес: о12о273@уапёех.ги.

2.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, 
служит регистрация документов, указанных в п.п.2.6.1., 2.6.2. Административного 
регламента.

Результат предоставления муниципальной услуги - выдача заявителю догово­
ра на размещение НТО либо выдача уведомления об отказе в оформлении докумен­
тов по указанной муниципальной услуге в форме письма - в случаях, предусмотрен­
ных п.2.8 Административного регламента.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги составляет 52 календарных
дня.

2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
2.5.1. Земельный кодекс Российской Федерации;
2.5.2. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо­

ставления государственных и муниципальных услуг»;
2.5.3. Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-Ф3 «Об общих принципах ор­

ганизации местного самоуправления в Российской Федерации»;
2.5.4. Федеральный закон от 28.12.2009г. № 381-Ф3 «Об основах государ­

ственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
2.5.5. Постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 

697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;
2.5.6. Федеральный закон от 24.11.1995г. № 181-ФЗ «О социальной защите ин­

валидов в Российской Федерации»;



2.5.7. Областной закон от 16.04.2010г. № 389-ЭС «О полномочиях органов 
государственной власти Ростовской области в сфере государственного регулирова­
ния торговой деятельности в Ростовской области»;

2.5.8. Постановление Правительства Ростовской области от 19.07.2012г. № 663 
«Об утверждении порядка разработки и утверждение органами местного самоуправ­
ления схемы размещения нестационарных торговых объектов»;

2.5.9. Постановление Правительства Ростовской области от 18.09.2015 N 583 
"О некоторых вопросах, связанных с размещением нестационарных торговых объ­
ектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собствен­
ности, а также на землях или земельных участках, государственная собственность на 
которые не разграничена";

2.5.10. Постановление Администрации Песчанокопского района от 06.11.2015 
N 772 «Об утверждении порядка размещения нестационарных торговых объектов 
на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности 
Песчанокопского района, в том числе порядка проведения торгов и установления 
платы за размещение нестационарных торговых объектов»;

2.5.11. Постановление Администрации Песчанокопского района от 
30.11.2015г. № 824 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых 
объектов, расположенных на землях или земельных участках, находящихся в му­
ниципальной собственности, а также на землях или земельных участках, государ­
ственная собственность на которые не разграничена на территории Песчанокопско­
го района»;

2.5.12. Устав муниципального образования «Песчанокопский район».
2.5.13. Настоящий Административный регламент.
2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с за­

конодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заяви­
тель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.6.1 Заявление (приложение № 1 к Административному регламенту).
2.6.2 Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоя­

тельно:
- согласие на обработку персональных данных согласно приложению № 2 к 

Административному регламенту;
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обра­

ботка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответ­
ствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного



лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнитель­
но представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица 
или его законного представителя на обработку персональных данных указанного 
лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, 
в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не рас­
пространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых 
лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным ор­
ганом исполнительной власти;

- оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя 
заявителя);

- оригинал документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя 
заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность, 
оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заяви­
теля или иной документ, удостоверяющий права (полномочия)).

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная элек­
тронная карта является документом, удостоверяющим личность заявителя, права за­
страхованного лица в системе обязательного страхования, иные права заявителя. В 
случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правитель­
ства Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Ростовской области, 
муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является до­
кументом, удостоверяющим право заявителя на получение муниципальной услуги.

2.6.3 Перечень документов, которые заявитель вправе представить по соб­
ственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведом­
ственного информационного взаимодействия:

- выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей), запрашивае­
мая в ФНС;

- выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц), запрашиваемая в ФНС.
2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, не­

обходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.7.1 В заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (должность) заявителя, 

местонахождение и почтовый адрес, адрес электронной почты, по которому должен 
быть направлен ответ на заявление, либо номер телефона, по которому можно свя­
заться с заявителем.

2.7.2 Содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, серь­
езных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, за 
исключением тех случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены ор­
ганами и организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной 
услуги.



2.7.3 Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких 
действий.

2.7.4 Непредставление заявителем или представление в неполном объеме до­
кументов, указанных в п.п.2.6.1, 2.6.2 Административного регламента.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни­
ципальной услуги:

2.8.1 Место размещения НТО, указанное в заявлении хозяйствующего субъек­
та, не включено в схему размещения НТО;

2.8.2 Наличие ранее поданного заявления о заключении договора на размеще­
ние НТО, при совпадении места размещения НТО, указанного в заявлении, с местом 
размещения НТО, указанным в ранее поданном заявлении;

2.8.3 Наличие договора на размещение НТО в указанном в заявлении хозяй­
ствующего субъекта месте, определенном Схемой, с иным хозяйствующим субъек­
том, заключенного ранее дня подачи хозяйствующим субъектом заявления.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется заявителю на бесплатной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предо­

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления му­
ниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги не превышает 15 минут.

2.12. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заяви­
телей с информационными материалами и для заполнения заявлений о предоставле­
нии муниципальной услуги, оборудованы:

2.12.1. Информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.2. Стульями (креслами) и столами для возможности оформления доку­
ментов.

2.13. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и 
оптимальным условиям работы должностных лиц ОИЗО, уполномоченных на веде­
ние приема.

2.14. Каждое рабочее место должностного лица ОИЗО, уполномоченного на 
предоставление муниципальной услуги, оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатаю­
щим и сканирующим устройством.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
- наличие Административного регламента;
- наличие информации о предоставлении муниципальной услуги на официаль­

ных сайтах Администрации Песчанокопского района, информационных стендах в 
помещениях ОИЗО;

- удобное территориальное расположение ОИЗО;



- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании;

- допуск в здание сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск в здание собаки-проводника при наличии документа, подтверждаю­

щего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства 
труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

- оказание должностным лицом ОИЗО, уполномоченным на предоставление 
муниципальной услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барь­
еров, мешающих получению муниципальной услуги и использованию здания 
наравне с другими лицами;

- оказание услуги инвалидам осуществляется вне очереди. В случае необхо­
димости прием инвалидов может осуществляться в фойе Администрации.

2.15.2. Показатели качества муниципальной услуги:
- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоя­

щего Административного регламента;
- отсутствие обоснованных жалоб;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно Адми­

нистративному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения Административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения Адми­

нистративных процедур в электронной форме

3.1 Состав Административных процедур:
3.1.1 Прием, регистрация, проверка полноты и правильности оформления за­

явления и прилагаемых к нему документов (далее - документы).
3.1.2 Формирование и направление межведомственных запросов в органы (ор­

ганизации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3 Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4 Оформление документов.
3.1.5 Предоставление результата муниципальной услуги заявителю.
3.2 Последовательность и сроки выполнения Административных процедур, 

требования к порядку их выполнения:
3.2.1 Должностное лицо ОИЗО, уполномоченное на прием, регистрацию, про­

верку полноты и правильности оформления документов:
- устанавливает личность заявителя либо его представителя, проверяет полно­

мочия обратившегося лица;



- сверяет оригиналы документов с представленными копиями, проставляет от­
метку на копиях документов о соответствии копий документов представленным под­
линникам (кроме копий документов, заверенных в соответствии с законодательством 
Российской Федерации) и возвращает оригиналы документов заявителю (за исклю­
чением документов, которые должны быть представлены в оригинале);

- регистрирует заявление в журнале регистрации;
- информирует заявителя о сроках рассмотрения заявления.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указанных в п.2.7 Административного ре­
гламента, должностное лицо ОИЗО, уполномоченное на прием, регистрацию, про­
верку полноты и правильности оформления документов, уведомляет заявителя о 
наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет содержание выявлен­
ных недостатков, предлагает принять меры по их устранению и возвращает доку­
менты заявителю.

Результатом выполнения данной Административной процедуры является за­
регистрированное заявление и принятые документы, либо отказ в приеме докумен­
тов.

3.2.2 Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, 
указанные в п.п.2.6.3 Административного регламента, которые могут быть получе­
ны в рамках межведомственного информационного взаимодействия. Если данные 
документы заявителем представлены не были, ОИЗО запрашивает документы само­
стоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Должностное лицо ОИЗО, уполномоченное на формирование и направление 
межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставле­
нии муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней с момента регистрации заяв­
ления комплектует пакет документов в соответствии с п.2.6 Административного ре­
гламента.

3.2.3 Должностное лицо ОИЗО, уполномоченное на принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней проверяет нали­
чие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных п.2.8 Административного регламента.

3.2.4 При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги должностное лицо ОИЗО, уполномоченное на оформление документов, гото­
вит письмо заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги по осно­
ваниям, указанным в п.2.8 Административного регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги в форме письма подписывает­
ся заместителем главы Администрации района по социальным вопросам.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу­
ги и в случае предоставления права на размещение НТО без проведения торгов в со­



ответствии с постановлением Администрации Песчанокопского района от 
06.11.2015 N 772 «Об утверждении порядка размещения нестационарных торговых 
объектов на землях или земельных участках, находящихся в муниципальной соб­
ственности Песчанокопского района, в том числе порядка проведения торгов и 
установления платы за размещение нестационарных торговых объектов», должност­
ное лицо ОИЗО, уполномоченное на оформление документов:

- осуществляет подготовку проекта постановления о предоставлении права на 
размещение НТО без торгов и направляет на согласование и подписание в Админи­
страцию Песчанокопского района;

- осуществляет подготовку проекта договора о размещении НТО и направляет 
на согласование в Администрацию Песчанокопского района;

- направляет проект договора о размещении НТО на подпись главе Админи­
страции Песчанокопского района;

Результатом выполнения данной Административной процедуры является под­
писанный договор о размещении НТО либо письмо об отказе в предоставлении му­
ниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данной Административной процедуры -  10 
рабочих дней.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу­
ги и в случае предоставления права на размещение НТО на торгах в соответствии с 
постановлением Администрации Песчанокопского района от 06.11.2015 N 772 «Об 
утверждении порядка размещения нестационарных торговых объектов на землях 
или земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Песчано­
копского района, в том числе порядка проведения торгов и установления платы за 
размещение нестационарных торговых объектов», должностное лицо ОИЗО, упол­
номоченное на оформление документов:

- осуществляет подготовку проекта постановления о назначении аукциона на 
право заключения договора на размещение НТО и направляет на согласование и 
подписание в Администрацию Песчанокопского района;

- осуществляет подготовку аукционной документации, обеспечивает проведе­
ние аукциона;

- осуществляет подготовку проекта договора о размещении НТО и направляет 
на согласование в Администрацию Песчанокопского района;

- направляет проект договора о размещении НТО на подпись главе Админи­
страции Песчанокопского района;

Результатом выполнения данной Административной процедуры является под­
писанный договор о размещении НТО.

Максимальный срок выполнения данной Административной процедуры -  52 
календарных дня.



3.2.5 Должностное лицо ОИЗО, уполномоченное на предоставление результа­
та муниципальной услуги заявителю, выдает подписанный договор о размещении 
НТО заявителю.

Выдача заявителю договора о размещении НТО производится в порядке жи­
вой очереди в течение 15 минут.

В случае если способом предоставления договора является личное обращение, 
должностное лицо ОИЗО, уполномоченное на предоставление результата муници­
пальной услуги заявителю, информирует заявителя по телефону о результате предо­
ставления муниципальной услуги.

В случае неявки заявителя, уведомленного по телефону, в течение 5 рабочих 
дней, соглашение направляется ему по адресу, содержащемуся в его заявлении.

Должностное лицо ОИЗО, уполномоченное на предоставление результата му­
ниципальной услуги заявителю, обеспечивает приглашение заявителя для выдачи 
письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Выдача заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
производится в порядке живой очереди в течение 15 минут.

3.3 Блок-схема порядка выполнения Административных процедур при предо­
ставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к Административ­
ному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опреде­
ленных Административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется начальником ОИЗО.

Ответственность за предоставление муниципальной услуги и соблюдение сро­
ков ее исполнения возлагается на начальника ОИЗО и заместителя главы Админи­
страции Песчанокопского района по социальным вопросам.

4.2. Начальник ОИЗО организуют работу по оформлению и выдаче докумен­
тов, определяют должностные обязанности должностных лиц ОИЗО, уполномочен­
ных на предоставление муниципальной услуги, осуществляют контроль за их ис­
полнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной дея­
тельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблю­
дение законности.

4.3. Персональная ответственность должностных лиц ОИЗО, уполномоченных 
на предоставление муниципальной услуги:

4.3.1. Должностное лицо ОИЗО, уполномоченное на прием, регистрацию, про­
верку полноты и правильности оформления документов, несет персональную ответ­
ственность за соблюдение порядка приема, регистрации, проверки полноты и пра­
вильности оформления документов в соответствии с п.п.3.2.1. Административного 
регламента.



4.3.2. Должностное лицо ОИЗО, уполномоченное на формирование и направ­
ление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предо­
ставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблю­
дение порядка формирования и направления межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в соответ­
ствии с п.п.3.2.2. Административного регламента.

4.3.3. Должностное лицо ОИЗО, уполномоченное на принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законода­
тельства Российской Федерации;

- соблюдение порядка рассмотрения документов в соответствии с п.п.3.2.3. 
Административного регламента.

4.3.4. Должностное лицо ОИЗО, уполномоченное на оформление документов, 
несет персональную ответственность за:

- достоверность вносимых в эти документы сведений;
- соблюдение порядка оформления документов в соответствии с п.п.3.2.4. Ад­

министративного регламента.
4.3.5. Должностное лицо ОИЗО, уполномоченное на предоставление результа­

та муниципальной услуги заявителю, несет персональную ответственность за со­
блюдение порядка предоставления результата муниципальной услуги заявителю в 
соответствии с п.п.3.2.5. Административного регламента.

4.4. Обязанности должностных лиц ОИЗО, уполномоченных на предоставле­
ние муниципальной услуги, по исполнению Административного регламента закреп­
ляются в их должностных инструкциях.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) ОИЗО, должностного лица ОИЗО

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
5.1.1. Нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги.
5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативны­

ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления му­
ниципальной услуги.

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы­
ми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предостав­
ления муниципальной услуги, у заявителя.



5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера­
ции, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными пра­
вовыми актами.

5.1.7. Отказ ОИЗО, должностного лица ОИЗО, уполномоченного на предо­
ставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон­
ной форме в ОИЗО.

Жалобы на решения, принятые начальником ОИЗО, подаются заместителю 
главы Администрации района по социальным вопросам.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МАУ «МФЦ», с использо­
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта Администрации Песчанокопского района, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципаль­
ных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба, поступившая в ОИЗО, подлежит рассмотрению начальником 
ОИЗО в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования от­
каза ОИЗО, должностного лица ОИЗО, уполномоченного на предоставление муни­
ципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущен­
ных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы ОИЗО принимает одно из следую­
щих решений:

5.5.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных ОИЗО опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, му­
ниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

5.5.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

п.5.5. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по жела­
нию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о резуль­
татах рассмотрения жалобы.



5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава Административного правонарушения или преступления долж­
ностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с 
п.5.2. Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся ма­
териалы в органы прокуратуры.

Управляющий делами 
Администрации района



Приложение № 1 к Административ­
ному регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Предостав­
ление права на размещение 
нестационарных торговых объектов 
на торгах и без торгов»

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о заключении договора о размещении 

нестационарного торгового объекта без проведения торгов

В _______________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
О Т _________________________________________________________
(для юридических лиц -  полное наименование, сведения о госу­
дарственной регистрации, ИНН;
для индивидуальных предпринимателей -  фамилия, имя, отче­
ство, ИНН (далее -  заявитель)
Адрес заявителя(ей):

(место нахождения юридического лица, место регистрации фи­
зического лица)
ИНН, ОГРН (ОГРНИП) заявителя(ей)

Телефон (факс) заявителя(ей):

Прошу(сим) заключить договор о размещении нестационарного торгового 
объекта для осуществления___________________________________

(вид деятельности)
на земельном участке, расположенном по адресному ориентиру в соответствии со 
схемой размещения нестационарных торговых объектов:

(место расположения объекта)
на срок с ______________ 20__года п о ____________ 20 года.
Сведения о нестационарном торговом объекте:

Специализация
объекта

Площадь объекта (по внешним 
габаритам) и его этажность

Планируемые мощности для 
подключения к электросетям 

(при наличии)

1 2 3

Заявитель:    ___
(Ф.И.О., должность представителя юридического лица, Ф.И.О.
физического лица) (подпись)

« » __________20___ Г.

М . П . (при наличии)



Приложение № 2 к Административному ре­
гламенту по предоставлению муниципаль­
ной услуги «Предоставление права на раз­
мещение
нестационарных торговых объектов 
на торгах и без торгов»

(кому наименование должности, Ф.И.О.)

От Фамилия______________________

И м я______________________________

Отчество_________________________

Дата рождения____________________

документ, удостоверяющий личность

(серия, номер, кем и когда выдан)

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных

Я ________________________________________________________________________________________________ ,
(фамилия, имя, отчество)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даю согласие на автоматизированную, а также без ис­
пользования средств автоматизации обработку моих персональных данных:
1 .___________________________________________________

Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность

(свидетельство о рождении), адрес проживания, СНИЛС

2 . ____________________________________________________________________
Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность

(свидетельство о рождении), адрес проживания, СНИЛС

______________________________________________________________________ , вклю­
чая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 
изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставле­



ние, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 
данных для совершения любых действий в рамках предоставления муниципальной 
услуги: «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории».

Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем за­
явлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупре­
жден.

Подтверждаю, что ознакомлен с положениями Федерального закона 
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области 
защиты персональных данных мне разъяснены.

Ф.И.О. подпись

« » 20 Г.

должность, Ф.И.О. лица, принявшего документы

подпись

« » 20 г.



Приложение №3 к Административному регламен­
ту по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление права на размещение 
нестационарных торговых объектов 
на торгах и без торгов»

Блок-схема последовательности действий Административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги «Предоставление права на размещение 

нестационарных торговых объектов 
на торгах и без торгов»



 ±________________________________
Рассмотрение документов в ОИЗО Администрации Песчанокопского 
района

В случае отсутствия ос­
нований для отказа для 
размещения НТО без 
проведения торгов

В случае отсутствия ос­
нований для отказа для 
размещения НТО с про­
ведением торгов

1 Т

Подготовка ОИЗО письма об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги

Подготовка, согласование, визирование проекта по­
становления Администрации Песчанокопского рай­

она

Проведение аукциона по 
предоставлению права на 
размещение НТО

1г
Подготовка, согласование, визирование проекта до­
говора о размещении НТО Администрации Песча­

нокопского района



Выдача договора о размещении 
НТО

' Г

Муниципальная услуга 
оказана

Отказ в предоставлении му­
ниципальной услуги


