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Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела»

В целях  исполнения постановления Администрации Ростовской области от 30.06.2006 № 238 «Об утверждении программы проведения административной реформы в Ростовской области в 2006-2010 годах» и внесении изменений в постановление Администрации Ростовской области от 21.03.2006 № 90, а также в  целях приведения  нормативной базы  Администрации Песчанокопского района в соответствие с действующим законодательством, 

Постановляю:
1. Утвердить  Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела» согласно приложению.

2.  Признать утратившим силу  постановление Администрации Песчанокопского района от 28.09.2011г. № 714 «Об утверждении Административного регламента  предоставления  муниципальных услуг в сфере экономических отношений».

3. Установить, что универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. Универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

4. Руководителю пресс-службы Администрации района (Фоменко С.В.) обеспечить официальную публикацию данного постановления в муниципальном вестнике «Район официальный».

5. Начальнику контрольно-организационного отдела Администрации   района (Купиной О.В.) обеспечить размещение данного постановления на официальном сайте Администрации района в сети «Интернет».

6. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации района по экономическому развитию  и инвестиционной политике Дума С.П.
Глава Песчанокопского района                                                              А.И.Зубов
Постановление вносит:

отдел социально-экономического развития 

и привлечения инвестиций
Приложение 

к постановлению  Администрации Песчанокопского района

от 14.03.2012 № 162
Административный регламент предоставления 

муниципальной  услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела»

(далее административный регламент)

Паспорт административного регламента

	Наименование административного регламента
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела»

	Нормативные правовые акты, регламентирующие разработку регламента 
	Постановление Администрации Ростовской области от 30.06.2006 №238 «Об  утверждении программы проведения административной реформы в Ростовской области в 2006-2010 годах и внесении изменений в постановление Администрации Ростовской области от 21.03.2006 №90» (в ред. постановлений Администрации Ростовской области от 17.10.2006 №414, от 27.07.2007 №305, от 20.08.2008 №419, от 13.11.2009 №605, от 26.02.2010 №86, от 29.09.2010 №206, от 19.01.2011 №11, от 10.11.2011 № 117)

	Цель административного регламента


	Повышение качества предоставления и доступности услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела».

 - Создание комфортных условий для получателей услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела».

 - Определение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела».

	Задачи разработки административного регламента
	 - Разработка алгоритма по предоставлению услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела». 

 - Оптимизация процедур предоставления услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела».

- Разработка емких и понятных для населения (организаций) стандартов предоставления услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела»

	Перечень основных разделов административного регламента
	1. Общие положения

Регламентируемая услуга.

Нормативно-правовая база предоставления услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела».

Органы, участвующие в предоставлении услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела».

2. Требования к порядку предоставления

услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела»

Порядок информирования об услуге: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела».

Перечень  документов, необходимых для получения услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела».

3. Административные процедуры

Предоставление услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела», включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- Консультирование по вопросам предоставления услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела».

- Прием документов на оказание услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела».

- Выдача заявителю результата  предоставления услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела».

- Контроль за предоставлением услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела».

- Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе предоставления услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела».

4. Заключительные положения

Приложения

Сведения о местах нахождения и телефонах ответственных лиц по оказанию услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела» (Приложение 1 ,2  к настоящему регламенту), блок-схема (Приложение 4  к настоящему регламенту).

	Результат внедрения административного регламента
	1. Сокращение времени ожидания в очереди к работникам.

2. Повышение информированности граждан по вопросам предоставления услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела.

3. Повышение комфортности предоставления услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела»


1. Общие положения

1.1. Услуги, подлежащие регламентации

Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент и Услуги, соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности Услуги, создания комфортных условий для получателей Услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению  физическим и юридическим  лицам Услуги.

 Нормативно - правовая база предоставления Услуги

 Предоставление услуг в сфере экономических отношений осуществляется  соответствии с: 

Конституцией РФ от 12.12.1993;

Федеральным законом от 08.08.2001 №129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

Федеральным законом  от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Постановлением Администрации Песчанокопского района от 09.04.2010г. № 169 «О порядке использования средств районного бюджета на предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела»
Органы, участвующие в предоставлении Услуги

В процессе предоставления услуг в сфере экономических отношений участвуют следующие органы:

 - Администрация Песчанокопского района (отдел социально-экономического развития и привлечения инвестиций);

-       ФНС России;

-       МАУ МФЦ Песчанокопского района.
2. Требования к порядку предоставления Услуги

Порядок информирования об Услуге

2.1. Информация об Услуге предоставляется непосредственно в помещении Администрации района и в помещении МАУ МФЦ Песчанокопского района, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на Интернет – ресурсах , в средства массовой информации, размещения информации на информационных стендах.

Сведения о местах нахождения, телефонах ответственных лиц Администрации района и  МАУ МФЦ Песчанокопского района, а также график приема граждан

по вопросам предоставления Услуги содержится в Приложениях 1,2 к настоящему регламенту.

Информирование получателей по предоставлению Услуги, осуществляется работником Администрации района и (или) работником МАУ МФЦ Песчанокопского района (при личном обращении, по телефону, письменно или по электронной почте).

Время ожидания в очереди  для получения  от работника Администрации района и (или) от работника МАУ МФЦ Песчанокопского района информации о процедуре предоставления Услуги при личном обращении  получателей Услуги не должно превышать 15 минут.

Информирование получателей  о порядке предоставления  Услуги по электронной почте по возможности осуществляется  в режиме реального времени или не позднее трех дней с момента получения сообщения.

Письменные обращения получателей Услуги, о порядке их предоставления рассматриваются работниками Администрации района или работником МАУ МФЦ Песчанокопского района с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок не превышающей 30 дней с момента получения  обращения в соответствии с Федеральным  законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация об Услуге  предоставляется бесплатно.

Перечень  документов, необходимых для получения Услуги: «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела»:

	1. Заявление на получение субсидии (по форме согласно Приложению 3 к настоящему регламенту)

	2. Копия паспорта  гражданина Российской Федерации с предъявлением оригинала.

	3. Копия выписки из Единого реестра юридических лиц  или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, заверенная печатью регистрирующего органа или нотариально (Данный документ может быть предоставлен по каналам  межведомственного взаимодействия, если не был предоставлен заявителем лично)

	4. Бизнес-план начинающего предпринимателя в двух экземплярах, один из которых оригинал, другой копия.

	5. Копии выписок из расчетного счета  и платежных поручений, заверенных банком, с приложением договоров, заверенных начинающим предпринимателем, подтверждающие расходование собственных средств, указанных в бизнес-плане начинающего предпринимателя.

	6. Справка об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пений и налоговых санкций, заверенная налоговым органом по месту регистрации начинающего предпринимателя , по состоянию не ранее последней отчетной даты. (Данный документ может быть предоставлен по каналам  межведомственного взаимодействия, если не был предоставлен заявителем лично)

	7. Копия документа, подтверждающего право собственности на помещение для ведения предпринимательской деятельности, с предъявлением оригинала (если помещение принадлежит на праве собственности) или копия договора аренды помещения, либо документа, подтверждающего иное право пользование помещением для ведения предпринимательской деятельности, с предъявлением оригинала. 

	8.  Копия лицензии на осуществление вида деятельности (в случае, когда соответствующий вид деятельности подлежит лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации) или уведомление уполномоченного органа о предоставлении лицензии на конкретный вид деятельности с предъявление оригинала.

	9. Справка о величине выплачиваемой  работникам средней заработной платы (в случае наличия работников), заверенная начинающим предпринимателем и главным бухгалтером (при его наличии).

	10. Справка об отсутствии просроченной задолженности  перед работниками по заработной плате (в случае наличия работников), заверенная начинающим предпринимателем и главным бухгалтером (при его наличии).

	11. Справка о суммарном объеме выручки ( с даты организации собственного дела до даты подачи заявки поквартально нарастающим итогом) от реализации товаром (работ, услуг) без учета  налога на добавленную стоимость, заверенная начинающим предпринимателем и главным бухгалтером (при его наличии).

	12. Справка о средней численности работников (в случае наличия работников),  заверенная начинающим предпринимателем ( с даты организации собственного дела до даты подачи  заявки поквартально нарастающим итогом);

	13. Копия договора с образовательным учреждением об оказании услуг  общественного питания и/или копия договора  аренды помещения  в образовательном учреждении для  оказания услуг  общественного питания (для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих  деятельность  в сфере оказания  услуг общественного питания в учреждениях образования), с предъявлением оригинала.

	14. Копии документов, подтверждающих принадлежность  к категории граждан:

безработные граждане;

выпускники учебных заведений;

граждане, испытывающие трудности в поиске работы и относящиеся к такой категории в соответствии с Законом Российской Федерации от 19.04.91 №1032-I  «О занятости  населения в Российской Федерации»

(если начинающий предприниматель относится к одной из указанных  категорий) с предъявлением оригинала


Получатели Услуги:

Получателями Услуги являются юридические  лица и индивидуальные предприниматели, отнесенные к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с действующим законодательством и осуществляющие свою деятельность на территории Песчанокопского района. 

Получателями услуги «Предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях возмещения части затрат по организации собственного дела» являются субъекты малого и среднего предпринимательства,  осуществляющие предпринимательскую деятельность не более 1 года.

Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги: 

- нахождение субъекта малого и среднего предпринимательства в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства;

- наличие у  субъекта малого и среднего предпринимательства просроченной задолженности по платежам в бюджет любого уровня и государственные внебюджетные фонды;

- непредставление, или предоставление в неполном объеме документов, перечисленных в п.2 настоящего регламента;

- недостоверность сведений, содержащихся в документах, представленных  субъектом малого и среднего предпринимательства;

- осуществление хозяйственной деятельности за пределами Песчанокопского района;

- осуществление производства и реализации подакцизных товаров, а также добыча и реализация полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- деятельность кредитных организаций, страховых организаций (за исключением потребительских кредитных кооперативов), инвестиционных фондов, профессиональных участников рынка ценных бумаг, ломбардов;

- деятельность участников соглашений о разделе продукции;

- предпринимательская деятельность в сфере игорного бизнеса;

- деятельность субъектов предпринимательства, являющихся в порядке установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами   Российской Федерации;

- не выполнены условия оказания поддержки;

- с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки.

- заработная плата наемных работников заявителя ниже прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения Ростовской области;

- если в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства ранее было принято решение об оказании аналогичной формы поддержки и сроки ее не истекли; 

- осуществляет предпринимательскую деятельность более 1 года

- недостаток средств бюджета Песчанокопского района, предусмотренных  в текущем финансовом году.

3.  Административные процедуры

3.1. Предоставление Услуги, включает в себя последовательность следующих административных процедур.

1) консультирование по вопросам предоставления Услуги;

2) прием документов на оказание Услуги;

3) выдача заявителю результата  предоставления Услуги;

4) контроль за предоставлением Услуги;

5) порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе предоставления Услуги.

3.1.1.Консультирование по вопросам предоставления Услуги.

Основанием для консультирования  по вопросам предоставления Услуги, является обращение заявителя в Администрацию района или МАУ МФЦ Песчанокопского района.

Общий максимальный срок консультирования  по вопросам предоставления Услуги не может превышать 20 минут на одного заявителя.

Работник Администрации района или МАУ МФЦ Песчанокопского район, а ответственный за консультирование  по вопросам предоставления Услуги, отвечает на вопросы заявителя, выдает необходимые  информационные материалы (справочный материал, методическая литература, перечень документов и др.).

3.1.2. Прием документов на оказание Услуги.

Основанием для приема документов на оказание Услуги является обращение заявителя  в Администрацию района или в МАУ МФЦ Песчанокопского района с заявлением и другими необходимыми документами.

3.1.3. Выдача заявителю результата  предоставления Услуги.

Работник Администрации района или МАУ МФЦ Песчанокопского района, ответственный за прием документов  и оказание Услуги, проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям.

Принятие решения о предоставлении Услуги  осуществляется на заседаниях рабочих групп и оформляется протоколом.

Итоги заседания рабочих групп доводятся до сведения заявителя  путем направления письменных уведомлений.

В течение 20 рабочих дней с даты протокола заседания рабочих групп, Администрация района заключает с заявителем, по которому принято положительное решение о предоставление Услуги,   договор о предоставлении Услуги.

3.1.4. Контроль за предоставлением Услуги.

Контроль за сроками и порядком предоставления Услуги, осуществляет заместитель главы Администрации района по экономическому развитию и инвестиционной политике.

3.1.5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе предоставления Услуги.

Субъекты малого и среднего предпринимательства имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц, осуществляющих предоставление Услуги,  в следующем порядке:

1) имеют право обратиться лично или направить письменное обращение в Администрацию Песчанокопского района;

2) при обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения (регистрации) обращения.

Обращение в письменной форме должно содержать следующую информацию: фамилия, имя, отчество заявителя (наименование юридического лица), его место жительства или пребывания  (юридический адрес), наименование органа, должности, фамилии, имени, отчество работника (при наличии информации), действий (бездействие) которого обжалуется, существо обжалуемого решения, действия (бездействия).

Жалоба подписывается подавшим ее лицом.

По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении  требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 

В случае если принятое решение не удовлетворяет заявителя, он может обратиться в суд.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражный суд, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражном суде Ростовской области.
4.Заключительные положения
4.1. Настоящий Административный регламент является обязательным для исполнения должностными лицами и специалистами Администрации района и МАУ МФЦ Песчанокопского района, участвующими  в предоставлении Услуги.

4.2. Контроль над исполнением положений настоящего регламента осуществляется  заместителем главы Администрации района по экономическому развитию и инвестиционной политике.

4.3. Неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего регламента должностными лицами и специалистами Администрации района и МАУ МФЦ Песчанокопского района, участвующими  в предоставлении Услуги, влечет их дисциплинарную ответственность, установленную действующим законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми документами. 

Управляющий делами 

Администрации района                                               А.Н.Брагин

                                Приложение 1

                                                             к Административному регламенту 

предоставления муниципальной Услуги 

 Сведения о местах нахождения и телефонах ответственных лиц 

Администрации района и МАУ МФЦ Песчанокопского района, 

участвующих в предоставлении Услуги

	Наименование 
	Местонахождение
	Ответственные лица за организацию приема заявителей
	№ телефонов

	Администрация Песчанокопского района (отдел социально-экономического развития и привлечения инвестиций)
	Ростовская обл. Песчанокопский район, 

с Песчанокопское, ул.Суворова.4
	Начальник отдела социально-экономического развития и привлечения инвестиций

Ведущий специалист

отдела социально-экономического развития и привлечения инвестиций


	8(86373) 9-15-34 доб.(217)

8(86373) 9-15-34 доб.(236)



	МАУ МФЦ 

Песчанокопского района
	Ростовская область, Песчанокопский район, 

с. Песчанокопское, ул. Школьная, 1
	Директор  

МАУ МФЦ 

Песчанокопского района, 

специалист МАУ МФЦ 

Песчанокопского района, ответственный за предоставление Услуги


	8(86373) 2-04-65

8(86373) 2-05-06,

2-05-08


                                Приложение 2

                                                              к Административному регламенту  

предоставления муниципальной Услуги 

График (режим) работы Администрации район 

Часы приема заявителей работниками Администрации

	Понедельник 

Вторник

Среда

Четверг

Пятница

Суббота

Воскресенье
	9.00-17.12

9.00-17.12

9.00-17.12

9.00-17.12

9.00-17.12

Выходной

Выходной

	Перерыв на обед
	с 13.00 до 14.00


График (режим) работы МАУ МФЦ Песчанокопского района

Часы приема заявителей работниками МАУ МФЦ Песчанокопского района

	Понедельник 

Вторник

Среда

Четверг

Пятница

Суббота

Воскресенье
	8.00-17.00

8.00-17.00

8.00-17.00

8.00-17.00

8.00-17.00

Выходной

Выходной

	Перерыв на обед
	Без перерыва


                                Приложение 3

                                                              к Административному регламенту 

предоставления муниципальной Услуги

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на предоставление субсидий начинающим предпринимателям в целях 

возмещения части затрат по организации собственного дела

Ознакомившись с условиями предоставления субсидии в целях возмещения части затрат  по организации собственного дела, начинающий предприниматель ________________________________________________________________________________________________________________________________________________

согласен предоставить заявку на предоставление субсидии.

Начинающий предприниматель подтверждает, что вся информация, содержащаяся в заявке на предоставление субсидии,  является достоверной, и не возражает против доступа к ней всех заинтересованных лиц.

Адрес места регистрации ________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Телефон_______________________,факс____________________________________

Серия и номер свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей)

________________________________________________________________________

Кем выдано_____________________________________________________________

Дата вычи_______________________________________________________________

Идентификационный номер (ИНН)__________________________________________

КПП___________________________________________________________________

Расчетный счет№________________________________________________________

Наименование, адрес банка________________________________________________

Банковский идентификационный код________________________________________

Банковский корреспондентский счет(к\с)_____________________________________

Сумма, подлежащая компенсации___________________________________________

Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель)______________________________Ф.И.О.

                                                                       (подпись)

Дата М.П.

                                Приложение 4

                                                             к Административному регламенту 

предоставления муниципальной Услуги

Блок-схема предоставления Услуги: 

	ЗАЯВИТЕЛЬ

	Документы на оказание Услуги


	ЗАЯВИТЕЛЬ


Выдача заявителю результата предоставления Услуги





Контроль за сроками рассмотрения документов и оформления документов, необходимых для предоставления Услуги





Прием документов на оказание Услуги








Консультирование по вопросам предоставления Услуги





АДМИНИСТРАЦИЯ РАЙОНА


МАУ МФЦ Песчанокопского района








