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1 9 . (М . Л О Л  № 2 9 0  с. Песчанокопское
О внесении изменений в постановление 
Администрации Песчанокопского района 
от 30.03.2016 № 216 «Об утверждении ад­
министративного регламента по предо­
ставлению муниципальной услуги «Пере­
вод жилого помещения в нежилое поме­
щение и нежилого помещения в жилое 
помещение»

В целях приведения правовых актов Администрации Песчанокопского 
района в соответствие с Ж илищным кодексом Российской Ф едерации,

Постановляю:
1. Внести изменения в статьи 8, 9, 10 приложения 1 постановления А д­

министрации Песчанокопского района от 30.03.2016 № 216 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещ ения в нежилое помещ ение и нежилого помещения в 
жилое помещ ение» изложив их в редакции согласно приложению к данному 
постановлению.

2. Постановление подлежит размещ ению на официальном сайте 
А дминистрации Песчанокопского района в сети «Интернет».

3. Руководителю пресс-службы Администрации Песчанокопского района 
(Сидоренко С.А.) опубликовать настоящ ее постановление в вестнике 
Администрации Песчанокопского района «Район официальный».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы Администрации Песчанокопского района по вопросам 
муниципального хозяйства Чунихина П.А.

И.о. главы Администрации 
Песчанокопского района, заместитель 
главы А дминистрации района 
по социальным вопросам

Постановление вносит: 
сектор по вопросам архитектуры 
и градостроительства

И.И. Апольский



Приложение
к постановлению Администрации 
П есчанокопского района 
от 1 < 7  М 1 - /  №  Л  4 0

Изменения,
вносимые в приложение 1 к постановлению Администрации 

Песчанокопского района от 30.03.2016 № 216 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещ ение и нежилого помещения в
жилое помещение»

1. Статью 8 изложить в следующей редакции:

«Статья 8. Исчерпывающ ий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления  
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении  
государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвую щ их в предоставлении государственной услуги, и 
которые заявитель вправе представить самостоятельно.

Для получения муниципальной услуги заявитель выбирает форму предо­
ставления муниципальной услуги:

- очная форма предоставления муниципальной услуги;
- заочная форма предоставления муниципальной услуги;
- предоставление муниципальной услуги через МФЦ.
Также выбирается вариант предоставления документов - в бумажном, 

электронном виде.
При выборе очной формы предоставления муниципальной услуги заяви­

тель обращается в Администрацию или М ФЦ и выбирает вариант предоставле­
ния указанных документов.

При выборе заочной формы предоставления муниципальной услуги за­
явитель выбирает вариант предоставления указанных документов из следую­
щих способов:

- по почте;
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ­

ций) \у\\чу.ао5и511щ1.ги.

1. Для предоставления муниципальной услуги в Администрацию  
Песчанокопского района или МАУ «М Ф Ц» необходимо представить сле­
дую щ ие документы:

1). Заявление о переводе помещения (оригинал —  1 экз.), форма заявления 
прилагается (приложение №2);



2). Правоустанавливаю щ ие документы на переводимое помещение: (Ко­
пия при предъявлении подлинника или засвидетельствованной в нотариальном 
порядке копии —  1 экз.);

2.1). Регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным орга­
ном в порядке, установленном законодательством в месте его издания до мо­
мента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (вы­
данное организациями технической инвентаризации)

2.2). Договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом)
2.3). Договор дарения (удостоверенный нотариусом)
2.4). Договор мены (удостоверенный нотариусом)
2.5). Договор ренты (пожизненного содержания с иждивением) (удосто­

веренный нотариусом)
2.6) Свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотари­

усом)
2.7). Свидетельство о праве на наследство по завещ анию (выданное нота­

риусом)
2.8). Реш ение суда
3). План переводимого помещения с его техническим описанием (в слу­

чае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт тако­
го помещения) (оригинал—  1 экз.);

4). Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение 
(оригинал —  1 экз.);

5). Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект пе­
реустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если 
переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использо­
вания такого помещ ения в качестве жилого или нежилого помещения) (ориги­
нал—  1 экз.);

6). Протокол общ его собрания собственников помещений в многоквар­
тирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого поме­
щения в нежилое помещ ение (копия при предъявлении оригинала);

7). Согласие каждого собственника всех помещ ений, примыкающ их к пе­
реводимому помещению, на перевод жилого помещ ения в нежилое помещение. 
Примыкающими к переводимому помещению признаются помещения, имею­
щие общую с переводимым помещением стену или расположенные непосред­
ственно над или под переводимым помещением. Согласие каждого собствен­
ника всех помещ ений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод 
жилого помещения в нежилое помещение оформляется собственником поме­
щения, примыкающ его к переводимому помещению, в письменной произволь­
ной форме, позволяющ ей определить его волеизъявление. В этом согласии ука­
зываются фамилия, имя, отчество (при наличии) собственника помещения, 
примыкающ его к переводимому помещению, полное наименование и основной 
государственный регистрационный номер юридического лица - собственника 
помещения, примыкающ его к переводимому помещ ению, паспортные данные 
собственника указанного помещения, номер принадлежащего собственнику

з



указанного помещ ения, реквизиты документов, подтверждающ их право соб­
ственности на указанное помещение.

В случае если копии документов не заверены в установленном порядке, 
вместе с копиями предъявляются оригиналы.

Документы, указанные в подпунктах 1, 5, 6 —  направляются заявителем 
самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 2, 3, 4 —  запраш иваются органами 
местного самоуправления или МАУ М ФЦ в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых 
находятся указанные документы, если они не были предоставлены заявителем 
самостоятельно.

М ежведомственный запрос документов и информации, указанных в под­
пунктах 2, 3, 4 может осуществляться, в том числе и в электронной форме с ис­
пользованием единой системы межведомственного электронного взаимодей­
ствия. В этом случае ответ будет также получен в электронной форме в виде 
электронного документа. На бумажной копии электронного документа специа­
листом, получившим ответ в электронной форме, проставляется следующая 
отметка: «получено по каналам СМЭВ» и заверяется своей подписью, с указа­
нием даты и должности.

Заявитель вправе представить в Администрацию района и/или МАУ 
«М ногофункциональный центр предоставления государственных и муници­
пальных услуг» Песчанокопского района документы, запрашиваемые по кана­
лам межведомственного взаимодействия, по собственной инициативе.

Требование от заявителя документов и информации или осуществление 
действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нор­
мативно - правовыми актами, регулирующими отнош ения, возникающие в свя­
зи с предоставлением муниципальной услуги, не допустимо.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная 
электронная карта является документом, удостоверяющ им личность граждани­
на, права застрахованного лица в системе обязательного страхования, иные 
права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, по­
становлениями Правительства Российской Ф едерации, муниципальными пра­
вовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удо­
стоверяющим право гражданина на получение государственных и муници­
пальных услуг.»

2. Статью 9 изложить в следующей редакции:

«Статья 9. Исчерпывающ ий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимы х для предоставления муниципальной услуги

1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в



нежилое помещ ение и нежилого помещения в жилое помещение является 
установление несоответствия заявления требованиям, установленным пунктом 
1 части 1 статьи 8 настоящего административного регламента, несоответствие 
комплектности представленных документов, обязанность по предоставлению 
которых возложена на заявителя.

2. Обращ ение за получением муниципальной услуги лица, не 
уполномоченного надлежащим образом.

3. Отказ в принятии документов не является препятствием для повторной 
подачи документов. Повторная подача полного пакета документов возможна 
при условии устранения оснований, вызвавших отказ.»

3. Статью 10 изложить в следующей редакции:

«Статья 10. Исчерпывающ ий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги

1. Отсутствие документов, предусмотренных частью 1 статьи 8 настоя­
щего административного регламента.

2. Поступление ответа в орган местного самоуправления либо подведом­
ственной органу государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствую щего об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения 
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответ­
ствии с частью 2 статьи 23 Ж илищного кодекса Российской Ф едерации, если 
соответствующ ий документ не представлен заявителем по собственной иници­
ативе.

Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в 
случае, если после получения уведомления о полученном ответе заявитель не 
представил документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещ е­
ние в соответствии с частью 2 статьи 23 Ж илищ ного кодекса Российской Ф е­
дерации, в течение 15 рабочих дней со дня направления уведомления.

3. Несоблюдение условий перевода помещения, указанных в статье 22 
Ж илищного кодекса Российской Федерации.

4. Несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жило­
го помещения требованиям законодательства.»

Управляющий делами 
Администрации района О.В. Купина


